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Sciences Po Saint-Germain-en-Laye recrute  

Un/une responsable financier·ère  
de Sciences Po Saint-Germain-en-Laye 

Métier ou emploi type REFERENS : Chargé·e de la gestion financière et comptable (J2E52) 
Catégorie A / IGE 

 
 

Fondé en 2014, Sciences Po Saint-Germain-en-Laye est l’Institut d’Études Politiques de CY Paris Université et de 
l’UVSQ-Université Paris Saclay, membre du réseau ScPo et de la Conférence des Grandes Écoles. 
 
Idéalement situé en lisière de la plus grande forêt domaniale de l’ouest francilien, à proximité du tram T13 et à 
seulement 40 minutes du centre de Paris, notre campus, pleinement engagé dans un projet de transition 
écologique, offre à ses étudiantes et étudiants comme à ses personnels un environnement de travail d'exception. 
 
En rejoignant Sciences Po Saint-Germain-en-Laye, vous participerez au développement d’une école publique 
ambitieuse et innovante, attachée à l'égalité des chances, ouverte sur le monde, portée par une équipe qui 
s’enrichit de la diversité des profils et des parcours de ses membres. Votre expérience et votre savoir-faire seront 
valorisés et vous prendrez part à un projet collectif stimulant. 
 

Votre mission :  
 

Le (la) responsable financier(ère) élabore et exécute le budget (fonctionnement, masse salariale, investissement) de l’IEP. 
En collaboration avec la directrice et sous la hiérarchie de la secrétaire générale, Il (elle) supervise les opérations assurées 
par la gestionnaire financière et est force de proposition auprès de l'équipe de direction. 

 

 
Activités principales : 
 

1. Comptabilité générale / Piloter l’ensemble des flux comptables : superviser les flux dépenses et recettes 
en lien avec la gestionnaire financière et l’agence comptable de l’université. Assurer un suivi des 
comptes clients et fournisseurs, le recouvrement amiable, le suivi de la trésorerie et la préparation des 
opérations d’inventaire. 

 
2. Comptabilité budgétaire : Contribuer au cadrage des orientations budgétaires de l’IEP, élaborer le 

budget sur ressources propres de l’IEP, assurer l’exécution et la soutenabilité budgétaire. 
 

3. Contribuer à l’élaboration des documents d’information pour le conseil de l’IEP et les dialogues de 
gestion avec les deux établissements co-porteurs (CYU et UVSQ) : budget initial, budget rectificatif, 
bilans financiers, campagne d’emploi, plan pluriannuel d’investissement (PPI). 
 

4. Achats publics : analyser les besoins avec les pôles de l'IEP et définir une stratégie d'achat dans le respect 
de la règlementation du code des marchés publics (régularité des mises en concurrence et corédaction 
des appels d'offres avec les services métiers et le service des achats publics de l’université. 
 

5. Gérer les demandes de subvention : préparation des documents relatifs aux demandes de subventions 
et réalisation des bilans financiers. 

 
 

Activités associées :  
 

Participer aux commissions relatives à l’attribution de subventions aux associations étudiantes et des 
aides à la mobilité internationales. 
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Compétences :  
 

Savoirs généraux, théoriques ou disciplinaires : 
 

- Maitriser les règles et techniques de comptabilité générale et de comptabilité budgétaire 

- Connaissance de la règlementation relative à la gestion budgétaire et comptable publique (GBCP) 

- Connaissance de la règlementation des achats publics 

- La connaissance du logiciel financier SAP/ SIFAC serait appréciée 

- De bonnes connaissances des environnements de la recherche et de l’enseignement supérieur seraient 
appréciées. 
 

Connaissances techniques et méthodologiques : 
 

- Savoir mettre au point des méthodes et des outils de gestion 

- Savoir planifier des actions correctives et estimer des besoins  
 
Qualités : 

- Faire preuve de rigueur et de méthodologie 

- Esprit d’analyse et de synthèse 

- Faire preuve d’initiative et être force de proposition 

- Fiabilité 

- Discrétion, éthique professionnelle et loyauté  
 

Profil :  
 

Licence minimum 
DCG / DSCG / Master CCA / Diplôme d’école de commerce avec spécialité financière et comptable 
Idéalement 5 ans en comptabilité / finance / contrôle de gestion 
 

Spécificités :  
 

Quotité : 100 %, horaires hebdomadaires : 38h35, possibilité de les effectuer sur 4,5 jours. 
Poste ouvert aux agents titulaires de la fonction publique (détachement/mutation) et aux agents contractuels. 
CDD d’un an renouvelable puis possibilité de CDD de 3 ans et cédéisation au bout de 6 ans. 
52 jours de congé/an. 
1 jour de télétravail/semaine. 
Remboursement 75% de l'abonnement de transport en commun domicile-travail. 
Politique active de formation du personnel. 

 

Rémunération :  
 

Entre 2 200 € et 2 400 € net mensuel 
 

 
Candidatures (CV + LM) à adresser à :  
contact@sciencespo-saintgermain.fr 

 
Cette fiche de poste reste indicative et les activités qui le composent sont susceptibles de varier en fonction de l’évolution des 
connaissances du métier et des nécessités de service. 
 
Tous nos postes sont ouverts, à compétences égales, aux candidatures de personnes reconnues travailleurs handicapés et autres 
bénéficiaires de l'obligation d'emploi. 
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