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Sciences Po Saint-Germain-en-Laye recrute  

Un/une Responsable formation continue 
de Sciences Po Saint-Germain-en-Laye 

Métier ou emploi type REFERENS : Responsable de la formation continue (J1A41) 
Catégorie A / ITRF 

 
 

Fondé en 2014, Sciences Po Saint-Germain-en-Laye est l’Institut d’Études Politiques de CY Paris Université et de 
l’UVSQ-Université Paris Saclay, membre du réseau ScPo et de la Conférence des Grandes Écoles. 
 
Idéalement situé en lisière de la plus grande forêt domaniale de l’ouest francilien, à proximité du tram T13 et à 
seulement 40 minutes du centre de Paris, notre campus, pleinement engagé dans un projet de transition 
écologique, offre à ses étudiantes et étudiants comme à ses personnels un environnement de travail d'exception. 
 
En rejoignant Sciences Po Saint-Germain-en-Laye, vous participerez au développement d’une école publique 
ambitieuse et innovante, attachée à l'égalité des chances, ouverte sur le monde, portée par une équipe qui 
s’enrichit de la diversité des profils et des parcours de ses membres. Votre expérience et votre savoir-faire seront 
valorisés et vous prendrez part à un projet collectif stimulant. 

 
Environnement de travail :  
 

Le pôle formation continue a pour missions de conseiller et d’accompagner la direction et les équipes 
pédagogiques sur la transformation de l’offre de formation par la modularisation en tenant compte 
des innovations pédagogiques, des possibilités offertes par le numérique et sur la traduction de l’offre 
de formation en blocs de compétences.  
Le pôle formation continue est constitué de deux agents : un/une responsable formation continue, 
et un/une gestionnaire pédagogique formation continue.  

 
Votre mission :  
 

Management du service formation continue.  
Identifier et analyser les besoins de formations des publics cibles et des partenaires.  
Piloter la conception et la mise en œuvre, en liaison avec les équipes pédagogiques de nouvelles 
actions de formation.  
Organiser et gérer au quotidien des actions de formation continue diplômante.  
Représenter l’IEP au sein du réseau des Sciences Po et de la CGE pour les dossiers de la formation 
continue.  
Être le principal interlocuteur de la direction de la formation professionnelle et de l’apprentissage de 
CY.  

 Référent qualité.  
 
 
Activités principales :  
 

1. Déployer le plan d’action en articulation avec les objectifs du pôle, notamment en termes de visibilité 
(interne et externe) et d’optimisation/sécurisation des parcours individuels.  

 
2. Mettre en place une démarche commerciale active afin d’assurer l’équilibre financier des activités.  

 
3. Contribuer au positionnement marketing de l’offre de formation de Sciences Po Saint-Germain-en-Laye 

avec le service communication.  
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4. Piloter la gestion opérationnelle des actions de formation continue existantes avec les équipes de la 

scolarité et organiser les procédures de transmission des documents aux différents contributeurs. 
 

5. Piloter la mise en œuvre de la certification qualité (QUALIOPI).  
 

6. Centraliser, vérifier et traiter les données concernant l’activité de formation continue.  
 

7. Contribuer à la démarche qualité dans la gestion des activités (élaboration et mise en place outils et 
process, préparation des audits...).  

 
8. Informer, conseiller et orienter les publics des dispositifs de formation continue, suivre les processus 

de VAE et VAPP.  
 

9. Rédiger et suivre les contrats et les conventions  
 

10. Évaluer les résultats et effets des dispositifs de formation, réaliser des études et enquêtes de suivi.  
 

11. Réaliser une activité de veille juridique et de l’offre concurrente  
 
 

Activités associées :  

 
- Rechercher, créer et accompagner des partenariats multiformes avec des acteurs publics et privés, 
en lien avec les orientations stratégiques en formation professionnelle continue arrêtées avec la 
direction ;  
 

- Structurer et organiser la campagne de collecte de la taxe d’apprentissage au profit de Sciences Po 
Saint-Germain ;  
 

- Participer à la promotion des formations de l’IEP : JPO, salons, conférences, webinaires…  
 

 
Compétences :  
 

- Capacité d’organisation et d’anticipation  
- Rigueur/fiabilité  
- Sens du service public et sens du travail en équipe  
- Capacité à faire des propositions, à prendre des décisions et à les faire appliquer  
- Aptitudes relationnelles et communication  

 
Profil :  

 
Formation supérieure de niveau Bac +4/5 (ingénierie pédagogique ou école de commerce ou « sciences 
po »).  
Expérience confirmée dans le domaine de la formation continue.  
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Spécificités : 

Quotité : 100 %, 3 ou 4 samedis travaillés, déplacements occasionnels sur Paris, horaires hebdomadaires : 

38h35,
Poste ouvert aux agents titulaires de la fonction publique (détachement/mutation) et aux agents contractuels. 
CDD d’un an renouvelable puis possibilité de CDD de 3 ans et cédéisation au bout de 6 ans. 
52 jours de congé/an. 
1 jour de télétravail/semaine. 
Remboursement 75 % de l'abonnement de transport en commun domicile-travail. 
Politique active de formation du personnel. 

Rémunération : 

Entre 2 200 € et 2 400 € net mensuel 

Candidatures (CV + LM) à adresser à : 
contact@sciencespo-saintgermain.fr 

Cette fiche de poste reste indicative et les activités qui le composent sont susceptibles de varier en fonction de l’évolution des 
connaissances du métier et des nécessités de service. 

Tous nos postes sont ouverts, à compétences égales, aux candidatures de personnes reconnues travailleurs handicapés et autres 
bénéficiaires de l'obligation d'emploi. 
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